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KATA PENGANTAR

Skripsi dan Tesis adalah karya ilmiah hasil penelitian yang mendalam dan
berisi sumbangan pemikiran bagi perkembangan ilmu pengetahuan serta
merupakan bagian dari persyaratan memperoleh gelar sarjana (S-1) dan magister
(S-2). Setiap mahasiswa program sarjana (S-1) dan magister (S-2) pada Fakultas
Adab dan IImu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta diwajibkan menulis tugas
akhir berbentuk skripsi untuk mahasiswa S-1 dan tesis untuk mahasiswa S-2 dengan
mengkaji persoalan sesuai dengan program studinya di bawah bimbingan satu atau
dua orang pembimbing. Untuk memvalidasi hasil penelitian, skripsi/tesis harus

diujikan dalam sidang munagasyah yang diselenggarakan oleh program studi.

Sebelum menyusun skripsi/tesis, mahasiswa wajib membuat proposal yang
berisi rancangan penelitian sesuai dengan fokus kajian program studinya masing-
masing. Proposal tersebut harus menggambarkan problem penelitian yang akan
dibahas dan diteliti yang tercermin dari latar belakang, rumusan masalah, tujuan
dan kegunaan, kajian pustaka, kerangka teoretis, metode penelitian, dan sistematika
pembahasan. Pembimbing mempunyai tanggung jawab akademik terhadap skripsi
dan atau tesis mahasiswa bimbingannya, dalam hal kebenaran ilmiah dan format
penulisannya. Tanggung jawab akademik ini ditandai oleh tanda tangan
pembimbing yang dibubuhkan dalam lembar persetujuan skripsi/tesis. Oleh karena
itu, mahasiswa harus memperoleh persetujuan dari pembimbing skripsi/tesis untuk
menempuh seluruh rangkaian proses perencanaan penelitian, penulisan, dan ujian
skripsi/tesis. Penguji mempunyai hak menguji kemampuan mahasiswa dalam
mempertahankan karya ilmiahnya serta berwenang mempermasalahkan kebenaran

karya ilmiah mahasiswa.

Buku pedoman ini memuat ketentuan umum, struktur dan tata tulis
skripsi/tesis. Adapun ketentuan umum tersebut meliputi pengajuan proposal,
seminar proposal, dan ujian skripsi/tesis. Bagian ini mengacu kepada Buku
Pedoman Akademik Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga tahun 2021. Pada

bagian akhir dicantumkan lampiran-lampiran yang berguna sebagai contoh bagi

Pedoman Penulisan Skripsi dan Tesis 2022 | ii



mahasiswa dalam mengikuti aturan-aturan dalam penyusunan skripsi/tesis.
Mahasiswa diharapkan dapat menghasilkan skripsi/tesis yang mencerminkan hasil
penelitian yang mengikuti prosedur dan langkah-langkah ilmiah. Pedoman ini
diharapkan dapat mendukung penyusunan skripsi/tesis mahasiswa yang baik dan
sistematis. Selain bermanfaat untuk mahasiswa, buku pedoman ini diharapkan
dapat bermanfaat juga bagi dosen pembimbing dalam mengarahkan mahasiswa

untuk menghasilkan skripsi/tesis yang bermutu.

Penerbitan buku “Pedoman Penulisan Skripsi dan Tesis” ini merupakan
bagian dari langkah-langkah konkret untuk mewujudkan harapan-harapan tersebut.
Hadirnya buku ini diharapkan dapat meningkatkan mutu akademik di Fakultas

Adab dan llmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta.

Yogyakarta, 20 Februari 2023
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A.

BAB |
PROPOSAL SKRIPSI DAN TESIS

Prosedur Pengajuan Proposal Skripsi dan Tesis

Prosedur pengajuan proposal skripsi/tesis untuk Fakultas Adab dan limu

Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta adalah sebagai berikut :

1.

10.

Mahasiswa mengonsultasikan tema penelitian yang akan diajukan kepada
dosen penasihat akademik (DPA) untuk mendapat persetujuan, sedangkan
untuk mahasiswa S-2 ditambahkan persetujuan dosen pengampu mata kuliah
Seminar Proposal Tesis dan/atau tim penilai kelayakan proposal tesis.
Mahasiswa mengisi blangko pengajuan judul skripsi/tesis yang dapat diakses
melalui laman program studi setelah mendapat persetujuan dari pengendali
judul program studi masing-masing.

Draft proposal skripsi/tesis yang sudah disempurnakan diajukan kepada Ketua
Program Studi untuk mendapatkan persetujuan sebagai Proposal Skripsi/Tesis.
Untuk Program Studi Sastra Inggris, disertai lampiran fotokopi sertifikat
TOEC dengan skor minimal 450.

Setelah semua syarat pengajuan judul skripsi/tesis terpenuhi, Ketua Program
Studi melakukan persetujuan dan menentukan dosen pembimbing yang
memiliki kompetensi sesuai dengan tema/topik skripsi/tesis.

Mahasiswa melakukan konsultasi dengan pembimbing dalam hal materi
penelitian, penentuan judul penelitian, dan penyusunan proposal penelitian.
Pembimbing memberikan persetujuan proposal untuk diseminarkan secara
daring/luring.

Ketua Program Studi menetapkan jadwal seminar proposal skripsi/tugas akhir.
Mahasiswa mempresentasikan proposalnya pada seminar proposal setelah
memenuhi persyaratan yang ditetapkan oleh fakultas/program studi.

Proposal skripsi/tesis dipresentasikan di ruang sidang atau kelas Seminar
Proposal dengan menunjuk setidaknya 5 pembahas.

Draft proposal skripsi/tesis disempurnakan berdasarkan masukan dan saran

dari peserta dan dosen pembimbing pada ruang sidang, atau masukan dari
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mahasiswa, dosen pembimbing dan dosen pengampu mata kuliah Seminar
Proposal Skripsi/Tesis. Adapun persetujuan tersebut ditandai dengan tanda
tangan dosen pembimbing skripsi atau dosen pengampu mata kuliah Seminar

Proposal Skripsi/Tesis.

11. Ketentuan khusus pengajuan proposal skripsi dan tesis:

a. Bagi Program Studi Sastra Inggris, sidang seminar proposal digantikan
dengan seminar Pra-Munagasyah sebagai seminar hasil penelitian skripsi,
dengan syarat menyertakan sertifikat TOEC/TOEFL dengan skor minimal
500.

b. Bagi Program Studi Magister Bahasa dan Sastra Arab, ketika menyerahkan
proposal tesis ke Prodi, wajib disertai sertifikat IKLA dengan nilai minimal
450.

B. Persyaratan Akademik Penulisan Proposal Skripsi dan Tesis

Mahasiswa diperkenankan mengajukan proposal skripsi atau tesis apabila

telah memenuhi syarat-syarat akademik sebagai berikut:

1.
2.

Terdaftar sebagai mahasiswa aktif UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta;

Bagi mahasiswa program studi S-1, telah lulus minimal 100 sks sedangkan
bagi mahasiswa program studi magister (S-2) sedang dalam proses mengikuti
mata kuliah seminar dan/atau telah lolos dalam sidang tim penilai kelayakan
proposal tesis;

IPK > 2,00 dengan nilai minimal C;

Lulus mata kuliah metodologi penelitian;

Telah mengikuti seminar proposal skripsi minimal 5 kali dengan menunjukkan
bukti yang sah;

Bagi mahasiswa Program Studi Sastra Inggris, sedang dalam proses mengikuti
kelas Seminar on Linguistics/Literature dengan syarat telah memiliki dosen
pembimbing dan lulus mata kuliah Academic Writing dan Literary/Linguistics

Research Methodology dengan nilai minimal C+ (2,25 [dua koma dua lima])
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C. Bagian-Bagian Proposal Skripsi dan Tesis
Secara umum, proposal skripsi dan tesis memiliki bagian-bagian sebagai
berikut:
Halaman judul
Daftar Isi Sementara
Latar Belakang Masalah
Rumusan Masalah
Tujuan dan Kegunaan Penelitian
Kajian Pustaka
Kerangka Teoretis

Hipotesis (Opsional)

© ©° N o gk~ w D E

Metode Penelitian

10. Sistematika Pembahasan
11. Daftar Pustaka

12. Jadwal Penelitian

Perincian mengenai bagian-bagian proposal skripsi dan tesis akan diuraikan
pada subbab bagian-bagian skripsi dan tesis.

Proposal skripsi dan tesis ditulis dengan menggunakan bahasa Indonesia
yang baik dan benar, kecuali pada Program Studi Sastra Inggris yang wajib
menggunakan bahasa Inggris. Proposal tersebut ditulis pada kertas kuarto (A4)
sekitar 15 s.d. 20 halaman dengan spasi ganda. Adapun batas-batas pengetikan dari
tepi kertas sebagai berikut: tepi atas: 4 cm, tepi bawah: 3 cm, tepi kiri: 4 cm dan

tepi kanan: 3 cm.

D. Syarat Ujian Skripsi/Tesis (Munaqgasyah)

1. Ketentuan Umum:

a. Terdaftar sebagai mahasiswa aktif pada saat munagasyabh;
b. Telah menyelesaikan semua beban teort;

c. Telah lulus KKN dan PPL;
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d. Bagi mahasiswa program studi S-1, indeks prestasi kumulatif minimal 2,00
dengan nilai terendah adalah C, sedangkan bagi mahasiswa program studi ~ S-
2, indeks prestasi kumulatif minimal 3,00 dan nilai terendah adalah B;

e. Menyerahkan bukti telah menyelesaikan skripsi yang disetujui pembimbing
yang jumlahnya sesuai ketentuan program studi;

f.  Mengisi SKPI (Surat Keterangan Pendamping Ijazah) pada SIA secara online;

g. Menyerahkan fotokopi [jazah SLTA/STTB SLTA/Sarjana, dan Akta Kelahiran
yang dimiliki (sebagai dasar penulisan Ijazah);

h. Menyerahkan pas foto berwarna ukuran 3 x 4 sebanyak 5 lembar dengan
background merah, berjas, dan berdasi;

i.  Lulus sosialisasi pembelajaran (Sospem) bagi mahasiswa program studi S-1;

j-  Melakukan pendaftaran munaqasyah online melalui laman akademik online;

k. Bagi mahasiswa program studi S-1, lulus test ITC (Information
Communication Technology) dengan nilai minimal B dari Pusat Teknologi
Informasi dan Pangkalan Data (PTIPD);

l.  Telah mengikuti uyjian TOEFL/TOEC dan TOAFL/IKLA, dan lulus dalam
salah satu tes dengan nilai minimal 400 dari Pusat Pengembangan Bahasa
(P2B);

m. Menyerahkan artikel ilmiah dengan ketentuan sebagai berikut:

Bagi mahasiswa program magister (S2):

a. Mahasiswa menyerahkan artikel (sebagai penulis pertama/tunggal), baik
yang merupakan bagian tugas akhir maupun tugas perkuliahan yang telah
terbit pada jurnal ilmiah terakreditasi (Sinta 1 s.d. 6) atau surat/e-mail

keterangan diterima dari redaktur jurnal ilmiah terakreditasi.

b. Mahasiswa dapat mencantumkan nama dosen pembimbing tugas akhir atau
dosen pengampu mata kuliah sebagai penulis kedua dengan persetujuan
dosen (dibuktikan dengan surat kesediaan dosen yang bersangkutan. Lihat
lampiran 21) dan mencantumkan e-mail yang berafiliasi institusi UIN

Sunan Kalijaga Yogyakarta.

c. lJika artikel yang merupakan bagian dari tugas akhir diterbitkan pada jurnal

ilmiah terakreditasi Sinta 1 atau terindeks pada lembaga pengindeks
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2.

a.

internasional, seperti Scopus, Thomson Reuters, Copernicus, atau Web of
Sciences (WOS), mahasiswa berhak mendapat nilai tesis A dan tanpa
melakukan proses ujian akhir/munaqasyah. Akan tetapi, mahasiswa tetap
menyusun tesis sesuai buku pedoman dan mendapat persetujuan dari dosen
pembimbing bahwa tesis sudah layak disidangkan dan melakukan proses

administrasi yang terkait penyelesaian tesis hingga yudisium.

Bagi mahasiswa program sarjana (S1):

a. Mahasiswa menyerahkan artikel (sebagai penulis pertama/tunggal), yang

merupakan bagian dari skripsi, yang telah terbit pada jurnal ilmiah
terakreditasi (Sinta 1 s.d. 6), atau surat keterangan/e-mail keterangan
diterima dari redaktur jurnal ilmiah, atau draft artikel jurnal hasil ringkasan
skripsi sebanyak + 5.000 kata yang sudah layak untuk dipublikasi dengan

menunjukkan bukti persetujuan Dosen Pembimbing Skripsi.

. Mahasiswa dapat mencantumkan nama dosen pembimbing tugas akhir

sebagai penulis kedua dengan persetujuan dosen (dibuktikan dengan surat
kesediaan dari dosen pembimbing. Lihat lampiran 21) dan
mencantumkan e-mail yang berafiliasi institusi UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta.

Jika artikel diterbitkan pada jurnal ilmiah terakreditasi Sinta 1 s.d. 3,
mahasiswa tersebut berhak mendapat nilai skripsi A dan tanpa melakukan
proses ujian akhir/munaqasyah. Akan tetapi, mahasiswa tetap menyusun
skripsi sesuai buku pedoman dan mendapat persetujuan dari dosen
pembimbing bahwa skripsi sudah layak disidangkan dan melakukan proses
administrasi yang terkait penyelesaian skripsi hingga yudisium. Jika artikel
dipublikasi pada jurnal ilmiah terakreditasi Sinta 4 s.d 6, artikel tersebut
diberikan bobot nilai artikel maksimal 25% dan naskah skripsi maksimal

75%.

Ketentuan Khusus:

Program Studi Bahasa dan Sastra Arab (BSA)

1) Mahasiswa memiliki nilai IKLA minimal 425.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

1)

Program Studi Sastra Inggris (SI)

Mahasiswa memiliki nilai TOEC minimal 500;

Mahasiswa yang tidak dapat memenuhi nilai minimal TOEFL/TOEC
dimungkinkan mendapatkan surat dispensasi dari Program Studi dengan
mengajukan permohonan tertulis kepada Program Studi dan menyerahkan
minimal 10 (sepuluh) sertifikat asli dengan skor minimal 470 sebagai bukti
usaha yang telah dilakukan;

Mahasiswa lulus mata kuliah skill (Reading, Listening, Structure, Writing, dan
Speaking) dengan nilai minimal C+ (2,25 [dua koma dua lima]) sebanyak-
banyaknya 2 mata kuliah;

Mahasiswa lulus mata kuliah Pendampingan Keagamaan dengan nilai minimal
B (3,00);

Mahasiswa konsentrasi sastra, wajib menempuh mata kuliah pilihan Literary
Criticism dan bagi yang menjadikan film sebagai objek material skripsi, wajib
mengikuti mata kuliah Film and Media Studies dengan nilai minimal C (2.00);
Telah mengikuti sidang pra-munagasyah minimal 10 kali dan menjadi reviewer

pra-munagasyah 1 kali dengan menunjukkan bukti yang sah.

Program Studi Magister Bahasa dan Sastra Arab (MBSA)

Mahasiswa telah memiliki sertifikat IKLA dengan skor minimal 450 dan TOEC
minimal 425;

Mahasiswa yang tidak memenuhi nilai minimal IKLA dan TOEC pada poin 1)
di atas, dapat mengajukan permohonan tertulis kepada Program Studi dilampiri
5 (lima) sertifikat asli dari P2B dengan skor minimal 425 untuk IKLA;

Program Studi Magister SPI

Mahasiswa memiliki nilai TOEC minimal 450 atau nilai IKLA minimal 425.
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BAB |1
BAGIAN-BAGIAN SKRIPSI DAN TESIS

A. Bagian Awal

1.

Halaman Sampul

Halaman judul harus memuat judul skripsi, lambang UIN Sunan Kalijaga

Yogyakarta, nama penulis, nomor induk mahasiswa, tujuan pembuatan skripsi atau

tesis, dan tahun pembuatan.

a.

Judul skripsi/tesis

Judul skripsi/tesis harus jelas dan informatif yaitu harus dapat menggambarkan
dan sesuai isi yang dibahas di dalam skripsi/tesis. Judul skripsi/tesis sebaiknya
tidak melebihi dari dua puluh kata.

Tujuan penulisan skripsi/tesis

Pernyataan tujuan penulisan skripsi/tesis yaitu dengan mencantumkan kata-
kata yang terletak di tengah halaman, di atas lambang UIN Sunan Kalijaga.
Lambang UIN Sunan Kalijaga

Lambang (UIN) Sunan Kalijaga Yogyakarta harus menggunakan bentuk yang
sah dengan ukuran garis tengah 6 cm.

Nama penulis

Nama penulis harus ditulis lengkap dan tidak boleh disingkat. Jika sudah
mempunyai gelar akademik lain, tidak perlu dicantumkan.

Nomor induk mahasiswa

Nomor induk mahasiswa ditulis sesuai dengan nomor yang tercantum pada
kartu mahasiswa.

Nama lembaga dan tahun skripsi/tesis

Nama lembaga yang dimaksud adalah nama program studi, fakultas, dan
perguruan tinggi. Adapun tahun vyang dimaksud adalah tahun
dipertahankannya skripsi, bukan tahun dilakukannya penelitian.

Halaman Judul

Halaman judul memuat unsur-unsur yang sama dengan halaman sampul.
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3. Halaman Moto (Motto/_tedd))

Halaman ini dapat berisi kutipan pesan atau pandangan hidup pribadi
penulis yang sebisa mungkin terkait dengan objek material maupun objek formal
skripsi/tesis
4. Halaman Persembahan (Dedication/s %)

Halaman ini berisi kata-kata persembahan dari penulis kepada orang-
orang yang dianggap penting dalam hidupnya.

5. Halaman Pengesahan (Validation/4&) sall daiz)

Halaman pengesahan bisa diunduh dari SIA (Sistem Informasi Akademik)
setelah skripsi/tesis diperbaiki pasca munagasyah dan mendapatkan persetujuan
secara elektronik dari tim penguiji.

6. Halaman Pernyataan Bebas Plagiat/Final Project Statement

Pada halaman ini dinyatakan bahwa skripsi/tesis adalah murni hasil karya
sendiri dan tidak terdapat jiplakan atas kaya-karya terdahulu. Pernyataan keaslian
dibubuhi materai Rp. 10.000,- dan ditandatangani penulis skripsi/tesis.

7. Halaman Kata Pengantar (Acknowledgement/ iy S dals)

Pada halaman kata pengantar, penulis menyampaikan maksud penulisan
skripsi/tesis, serta ucapan terima kasih kepada pihak-pihak yang telah berjasa dalam
studi dan memberikan bantuan dalam pembuatan skripsi/tesis nya.

8. Halaman Daftar Isi (Table of Contents/caal) &b giaa)

Memuat garis besar isi skripsi/tesis, disertai nomor halamannya. Di dalam
daftar isi dicantumkan urutan judul bab dan judul subbab yang disertai dengan
nomor halaman. Hanya halaman permulaan bab dan subbab saja yang dicantumkan,
sesuai dengan isi dan sistematika skripsi. Judul anak subbab tidak perlu
dicantumkan pada daftar isi.

9. Halaman Daftar Tabel (List of Tables/J sl daild)

Daftar tabel memuat urutan judul-judul tabel yang ada di dalam skripsi/tesis

yang disertai nomor halaman pada tabel itu terdapat. Bila jumlah tabel kurang dari

tiga, tidak perlu dibuat daftar tabel.
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10. Halaman Daftar Gambar/Foto (List of Figures/ sl il )

Daftar gambar memuat urutan dari judul-judul gambar yang terdapat di
dalam skripsi/tesis, baik yang berupa grafik, foto, atau bentuk lain. Pada daftar
gambar itu juga disertai nomor halaman pada gambar itu terdapat. Seperti daftar
tabel, bila jJumlah gambar kurang dari tiga, tidak perlu dibuat daftar gambar.

11. Halaman Daftar Singkatan/Lambang/Simbol (List of Abbreviations/ 4ié
caill)

Daftar singkatan memuat singkatan-singkatan yang digunakan di dalam
skripsi/tesis, disertai kepanjangan, dan jika perlu dengan keterangannya.

12. Halaman Daftar Lampiran (List of Appendices/<tialal) 4aild )

Daftar lampiran mencantumkan urutan semua judul lampiran, seperti halnya
pada daftar tabel dan daftar gambar, yaitu dengan menyertakan nomor halaman
pada lampiran itu. Halaman-halaman pada bagian awal itu masing-masing diberi
nomor halaman dengan huruf Romawi kecil (i, ii, iii, iv, dan seterusnya) yang
diletakkan di bawah (posisi di tengah halaman). Penomoran itu dimulai dari
halaman judul.

13. Halaman Pedoman Transliterasi

Berisi pedoman transliterasi mengenai aksara Arab/aksara lain yang tertulis
dalam skripsi/tesis. Adapun ketentuan pedoman transliterasi mengacu pada SKB
Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan R.l. Nomor: 158 Tahun
1987 dan Nomor: 0543b/U/1987. Pedoman transliterasi dapat diunduh di website
Fakultas Adab dan Ilmu Budaya pada tautan: http://bit.ly/TransliterasiArabFADIB.
14. Halaman Intisari (Abstract/ )

Intisari/abstrak ditulis dalam satu paragraf sebanyak 250 s.d. 300 kata
dengan jarak satu spasi, yang memuat: judul, nama penulis, NIM, masalah dalam
penelitian, tujuan, metode, dan hasil yang dilengkapi simpulan atau rekomendasi
dari hasil penelitian. Jika bahasa pengantar berbahasa Indonesia, abstrak
diterjemahkan ke dalam bahasa Inggris dan sebaliknya. Adapun jika bahasa
pengantar berbahasa Arab, abstrak diterjemahkan ke dalam bahasa Indonesia.

Abstrak dilengkapi setidaknya tiga sampai dengan lima buah kata kunci.
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B. Bagian Tengah (Utama)

1.

Bab Pendahuluan
Bab ini merupakan uraian hal-hal yang mendasari diperlukannya penelitian.

Isinya mempunyai kemiripan dengan proposal. Perbedaannya, kalau proposal

merupakan rancangan dalam merencanakan kegiatan sehingga bahasa yang

digunakan adalah menjelaskan kegiatan yang akan dilakukan dalam penelitian pada

masa yang akan datang. Hal ini ditandai dengan penggunaan kata-kata futuritif,

seperti: akan, diharapkan, nantinya, dan sebagainya. Adapun bahasa dalam bab ini

lebih menjelaskan proses yang sudah dianggap fakta penelitian (present atau past

time frame). Adapun subbab pada bab pertama sebagai berikut.

a.

Latar Belakang (Background of Study/caqll 4,81, )

Menjelaskan permasalahan disertai kondisi obyektif yang mendukung
pemilihan topik yang diteliti.

Rumusan Masalah ( Research Questions/csasll aaad)

Rumusan masalah dapat dibuat dengan bentuk pernyataan atau pertanyaan
dalam kalimat yang tegas dan jelas. Pada bagaian ini penulis dapat menyatakan
bagaimana ia membatasi masalah dan memfokuskan penelitian.

Tujuan dan Manfaat Penelitian (Objective and Significance of Study/
pil g g Cianll al £1)

Tujuan penelitian berisi uraian tentang tujuan yang akan dicapai dalam
penelitian. Sedangkan pada manfaat penelitian diuraikan tentang kontribusi
yang dihasilkan, baik yang bersifat teoretis-akademis maupun manfaat praktis.
Tinjauan Pustaka (Literature Review/ (iSall (gaitl/diilul) ) jall)

Tinjauan pustaka adalah bagian yang menunjukkan hasil-hasil penelitian
terdahulu oleh orang lain berupa; makalah, artikel jurnal ilmiah, skripsi, tesis,
disertasi, dan sebagainya yang membahas tema sama atau sejenis. Tinjauan
pustaka sebaiknya disusun secara sistematis atau sesuai urutan tahun. Perlu
ditunjukkan kajian yang berbeda atau mempunyai nilai lebih pada skripsi atau

tesis dengan penelitian yang terdahulu tersebut.

10 | Fakultas Adab dan limu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta



e.

Landasan Teori ( Theoretical Framework/ &l jsyY)

Landasan teori berisikan suatu konsep yang bersifat mendukung dan menjadi
pisau analisis dari penelitian yang dilakukan. Landasan teori merupakan satu
kesatuan dari nalar peneliti dalam usaha membuktikan atau memecahkan
permasalahan.

Metode Penelitian (Research Method/ &) zgia)
1) Jenis Penelitian

Jenis penelitian menyatakan apakah merupakan penelitian kualitatif,
kuantitatif atau kombinasi dengan pendekatan yang dilakukan. Untuk
penelitian tesis wajib menggunakan pendekatan inter atau multidisipliner.

2) Tempat dan Waktu Penelitian
Tempat penelitian adalah lokasi di mana penelitian itu dilakukan, baik suatu
wilayah maupun lembaga. Untuk waktu penelitian, dapat dimulai dari
peneliti melakukan observasi pendahuluan sampai dengan selesainya
penelitian.

3) Subjek dan Objek Penelitian
Subjek penelitian adalah sumber data dari mana data dapat diperoleh baik
berupa orang, tempat, maupun benda. Sementara objek penelitian adalah
variabel penelitian atau yang menjadi titik perhatian suatu penelitian.

4) Instrumen Penelitian
Instrumen penelitian digunakan oleh peneliti dalam mengumpulkan data
agar pekerjaannya lebih mudah dan hasilnya lebih baik. Contohnya dalam
penelitian kuantitatif berupa Kisi-kisi angket, yang kemudian perlu
dilakukan uji validitas dan uji reliabilitas. Pada penelitian kualitatif biasanya
dinyatakan instrumen penelitian adalah diri peneliti sendiri.

5) Sumber Data
Pada bagian ini ditunjukkan dari mana data didapatkan, bagaimana
penentuan populasi, dan pemilihan sampelnya.

6) Pengumpulan Data
Penulis skripsi/tesis menyebutkan cara-cara pengumpulan data sesuai

dengan jenis penelitian dan pendekatan yang dipilih.
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7) Analisis Data
Penulis skripsi/tesis menjelaskan teknik-teknik analisis data disertai alasan
pemilihannya.
Sistematika Penulisan (Paper Organization/caal) alsi )
Bagian ini merupakan uraian naratif yang menunjukkan tahapan-tahapan
penulisan secara logis, bukan memindahkan daftar isi skripsi. Uraian harus

menunjukkan hubungan antar bagian secara singkat.

Bab Pembahasan

Bagian ini berisi objek material dan/atau objek formal serta segala informasi

yang diperlukan sebagai pendukung untuk memahami alur analisis/pembahasan.

Bagian ini juga berisi uraian hasil temuan (research finding) dan/atau pembahasan

(discussion) hasil analisis data penelitian berbasis landasan teori, sehingga pada

bagian ini memungkinkan terdiri dari beberapa bab sesuai dengan kedalaman dan

keluasan penelitian.

3.
a.

Bab Penutup

Simpulan (Conclusion/daal)

Bagian utama dari bab ini adalah jawaban dari permasalahan (bukan
merupakan ringkasan bab sebelumnya). Isi harus sesuai atau sejalan dengan
rumusan masalah, tujuan penelitian dan uraian hasil penelitian atau
pembahasannya. Rumusan simpulan ini harus sinkron antara penjelasan dalam
bab pertama, kedua, ketiga dan keempat. Jumlah simpulan harus sama dengan
jumlah rumusan masalah. Substansi simpulan ini juga harus selaras dengan
rumusan masalah yang diajukan dalam bab pendahuluan. Rumusan simpulan
ini diperoleh dari hasil bab pembahasan. Untuk simpulan pada tesis, tidak
hanya sebatas menjawab rumusan masalah tetapi wajib mengembangkan teori
penelitian yang digunakan.

Saran (Suggestions/<ial s@y)

Uraian tentang saran ini harus disertai argumentasi atau alasan penulis

memberikan saran dalam kajian ini. Pada bagian ini bisa dijelaskan jalan keluar
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dari saran tersebut (implikasinya). Saran dapat bersifat praktis atau teoretis.
Termasuk saran yang berharga adalah perlunya dilakukan penelitian lanjutan
oleh peneliti lain karena permasalahan penelitian belum sepenuhnya tuntas

terselesaikan atau karena setelah penelitian ini, muncul permasalahan baru.

Bagian Akhir
Daftar Rujukan (References/a&a sall <)

Daftar rujukan berisi semua bahan pustaka yang dirujuk. Pustaka yang dapat

dirujuk berupa buku-buku, jurnal, buletin, wawancara, dan berbagai sumber yang

dikutip di dalam naskah. Sumber yang tidak dikutip tidak perlu dicantumkan di

dalam daftar pustaka. Sumber informasi yang dicantumkan harus ditulis secara

benar, lengkap dan konsisten dengan menggunakan format/standar tertentu. Di

samping itu, karya-karya dalam daftar rujukan tersebut harus memenuhi hal- hal
berikut:

a.

Mengutip (sitasi) artikel jurnal dengan ketentuan;

1) Untuk penulisan skripsi, mengutip minimal 2 karya ilmiah relevan yang
ditulis oleh Dosen Program studi, Tendik, dan Mahasiswa UIN Sunan
Kalijaga dan/atau 2 artikel relevan jurnal terbitan UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta;

2) Untuk penulisan tesis, minimal mengutip 5 artikel Internasional yang ditulis
Dosen, Tendik, atau Mahasiswa UIN Sunan Kalijaga atau 5 artikel
Internasional lainnya selain karya Dosen, Tendik, Mahasiswa UIN Sunan
Kalijaga atau 5 jurnal internasional lainnya selain jurnal UIN Sunan
Kalijaga.

Menggunakan minimal 20 judul buku dan/atau jurnal ilmiah terbaru 5 tahun

terakhir;

Menunjukkan semua daftar pustaka kepada pembimbing untuk verifikasi data

yang digunakan;

Penulisan daftar rujukan mengikuti standar penulisan yang disepakati masing-

masing program studi. Adapun contoh penulisan daftar rujukan silakan lihat

pada lampiran 12.
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2. Informan/narasumber
a. Bagian ini memuat nama, jenis kelamin, umur, pekerjaan, alamat informan,
waktu dan tanggal wawancara;
b. Pengutipan hasil wawancara dengan narasumber mencantumkan nama
narasumber dan tanggal wawancara.
3. Lampiran
Lampiran dipakai untuk menempatkan data dan/atau keterangan lain yang
berfungsi melengkapi uraian yang telah disajikan pada bagian tengah (utama)
skripsi/tesis. Lampiran diberi nomor halaman dengan melanjutkan nomor halaman
skripsi/tesis.
4. Riwayat Hidup Penulis (Curriculum Vitae/&aldl gl cald) daa 53)
Bagian ini memuat identitas mahasiswa, riwayat pendidikan, karya-karya,

dan prestasi yang pernah diraihnya, serta dibubuhi pasfoto formal.
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BAB Il1
TATA CARA PENULISAN SKRIPSI DAN TESIS

A. Bahan dan Ukuran Kertas

Kertas yang digunakan untuk keseluruhan naskah skripsi/tesis adalah kertas

HVS putih 80 gram (210 x 297 mm?).

B. Pengetikan

Jumlah Kata

Skripsi disajikan dengan jumlah minimal 10.000 kata dan tesis minimal 13.500

kata, dihitung dari bab pertama hingga akhir bab penutup.

2. Jenis Huruf

a.

Naskah skripsi/ tesis berbahasa Arab diketik dengan font Traditional
Arabic ukuran 18 pt, spasi exactly 27;

Naskah skripsi/tesis berbahasa Indonesia/Inggris diketik dengan font Times
New Roman ukuran 12 pt;

Ukuran font pada halaman sampul menyesuaikan;

Ukuran font catatan kaki (footnote) Times New Roman 10 pt/ Traditional
Arabic 14 pt (untuk berbahasa Arab).

3. Jarak Baris

Jarak antar baris 2 (dua) spasi, kecuali daftar pustaka, abstrak, judul tabel, judul

bagan/diagram, dan judul gambar/foto/peta yang lebih dari satu baris, serta

daftar rujukan diketik dengan jarak 1 (satu) spasi.
4. Batas Tepi (Margin)

Batas-batas pengetikan dari tepi kertas sebagai berikut.

a.
b.

C.

Tepi atas :4cm
Tepi bawah :3cm
Tepi kiri . 4 cm untuk skripsi/tesis berbahasa Indonesia dan Inggris,

sedang yang berbahasa Arab 3 cm

. Tepi kanan  : 3 cm untuk skripsi/tesis berbahasa Indonesia dan Inggris,

sedangkan yang berbahasa Arab 4 cm
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Untuk pengetikan, semua baris yang dimulai dari batas kiri hendaknya
terbentuk garis lurus ke bawah, kecuali pada permulaan alinea yang dimulai
pada ketukan keenam.

5. Pengisian Ruang Halaman

1. Ruang yang terdapat pada halaman naskah diisi penuh;

2. Pengetikan dimulai dari batas tepi kiri sampai ke batas tepi kanan
(Indonesia/lnggris) atau pengetikan dimulai dari batas tepi kanan sampai
batas tepi Kiri (Arab);

3. Alinea baru dimulai pada ketukan yang ketujuh dari batas tepi Kiri
(Indonesia/Inggris) atau alinea baru dimulai pada ketukan yang ketujuh dari
batas tepi kanan (Arab);

4. Tabel, gambar, atau hal-hal yang khusus disesuaikan dengan kebutuhan.

6. Judul Bab, Judul Subbab, Judul Sub-Subbab, dan Lain-lain

a. Judul bab ditulis huruf kapital (besar) secara simetris di tengah centering),
dengan jarak 4 cm dari tepi atas dan selalu dimulai pada halaman baru, tidak
diakhiri dengan tanda titik, dan dicetak tebal (bold);

b. Judul subbab ditulis dari tepi sebelah kanan (Arab) atau Kiri
(Indonesia/Inggris) dengan huruf kapital (besar) pada tiap-tiap permulaan
kata, kecuali kata penghubung dan kata depan, serta tidak diakhiri dengan
tanda titik, dan dicetak tebal (bold);

C. Judul anak subbab dimulai dari tepi kanan (Arab) atau tepi Kiri
(Indonesia/Inggris). Hanya huruf pertama judul anak subbab dan kata lain
yang menurut aturan bahasa harus ditulis dengan huruf Kkapital.
Penulisannya tidak diakhiri dengan titik dan dicetak tebal. Kalimat
selanjutnya dimulai pada ketikan ke-6 dari batas Kiri (alinea baru);

d. Alinea baru dimulai pada ketikan ke-8 dari tepi kanan (Arab) atau Kiri
(Indonesia/Inggris).

7. Rincian ke Bawah dan ke Samping

Rincian berjenjang dapat disusun ke bawah atau ke samping dengan urutan

tanda sebagai berikut:

a. Angka;
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b.
C.
d.

e.

Huruf;

huruf dengan kurung tunggal;

huruf dalam kurung ganda sesuai dengan derajat rincian;

Tidak dibenarkan menggunakan garis penghubung (-) atau tanda bullet di

depan rincian.

Penomoran

Penomoran Halaman

a.

Penomoran halaman bagian awal skripsi/tesis dengan angka Romawi kecil
(i, i, iii, iv, dan seterusnya), ditulis di tengah bawah kira-kira 2,5 cm dari
tepi bawah kertas dimulai dari halaman judul sebagai halaman pertama (i).
Adapun skripsi/tesis yang menggunakan bahasa Arab, penomoran halaman
menggunakan angka Abjad (itaa 333 Cul 8 Gades alS Jha ) 2,
Penomoran halaman bagian tengah (utama) dan bagian akhir skripsi/tesis
menggunakan angka Arab (1, 2, 3, dan seterusnya), dimulai dari bab I
sampai halaman terakhir;

Penomoran halaman diletakkan di sudut kanan atas, kira-kira 2,5 cm dari
tepi atas kertas untuk skripsi/tesis yang menggunakan bahasa Indonesia
/Inggris, dan di sudut kiri atas, kira-kira 2,5 cm dari tepi atas kertas untuk
skripsi/tesis yang menggunakan bahasa Arab;

Pada halaman yang memuat judul bab, nomor halaman diletakkan di bagian

tengah bawah, kira-kira 2,5 cm dari tepi bawah kertas.

Penomoran Bab, Subbab, Sub-subbab, dan Sub-sub-subbab

a.

Penomoran bab menggunakan angka Romawi besar dan dicetak tebal
(bold);

Misalnya: BAB I, BAB 11, BAB I, dan seterusnya.

Penomoran subbab, sub-subbab, dan sub-sub-subbab menggunakan angka
Arab berdasarkan sistem digital dengan angka pertama menunjukkan bab,
angka kedua menunjukkan subbab, dan angka ketiga menunjukkan sub-
subbab. Jika rincian sudah melampaui 3 digit, rincian selanjutnya
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menggunakan huruf. Penulisan nomor dimulai dari tepi margin kiri dan

angka terakhir tidak memakai titik, misalnya:

BABI
1.1 ...
1.2 ...
1.2.1 ...
1.2.2 ...
a. ...
b. ...

c. ... dan seterusnya

D. Pengutipan
1. Pengutipan Ide/Gagasan/Pemikiran
a. Tata cara pengutipan menyesuaikan dengan ketentuan program studi
masing-masing.

1) Untuk program studi Bahasa dan Sastra Arab (S-1), Bahasa dan Sastra
Arab (S-2), Sejarah dan Kebudayaan Islam (S-1), Sejarah Peradaban
Islam (S-2) menggunakan model pengutipan catatan kaki (footnote).
Adapun penomoran catatan kaki dimulai dengan angka 1 pada setiap bab
baru. Untuk pengutipan menggunakan catatan kaki, silakan mengacu
pada laman Fakultas Adab dan llmu Budaya pada tautan berikut:
http://bit.ly/CMSFadib;

2) Untuk program studi llmu Perpustakaan (S-1), Sastra Inggris (S-1)
menggunakan model pengutipan bodynote. Adapun pengutipan yang
menggunakan standar APA Style 7" Edition silakan mengacu pada
laman Fakultas Adab dan Ilmu Budaya pada tautan berikut:
http://bit.ly/APAFadib.

b. Pengutipan ide/gagasan/pemikiran harus mencantumkan nama penulis,

tahun penerbitan, dan halaman dari ide/gagasan/pemikiran yang dikutip;
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Pengutipan ide/gagasan/pemikiran seseorang yang dikemukakan secara
lisan harus mencantumkan nama narasumber beserta keterangan waktu
wawancara (tanggal, bulan, tahun);

Wajib menggunakan management reference tools seperti Mendeley atau
Zotero. Contoh pedoman penggunaan Zotero dapat dilihat pada laman
Fakultas Adab dan Ilmu Budaya pada tautan  berikut:
http://bit.ly/ZOTEROFadib.

Pengutipan Langsung

a.

Pengutipan langsung yang kurang dari 3 (tiga) baris diletakkan dalam badan
teks di antara tanda petik disertai dalam kurung: nama akhir penulis, tahun,
dan halaman. Jika tanpa nama ditulis anonim dan jika tanpa tahun ditulis t.t.
atau n.d.;

Pengutipan langsung yang terdiri dari 3 (tiga) baris atau lebih ditempatkan
di bawah badan teks dan diketik dengan spasi tunggal menjorok ke dalam
dimulai pada ketukan ketujuh dengan disertai dalam kurung: nama akhir
penulis, tahun, dan halaman. Jika tanpa nama ditulis anonim dan jika tanpa
tahun ditulis t.t. atau n.d.;

Pengutipan langsung dari sumber berbahasa asing pada skripsi/tesis yang
berbahasa Indonesia harus disertai terjemahannya yang ditulis di antara
tanda petik tunggal;

Pengutipan langsung pernyataan seseorang yang dikemukakan secara lisan
harus mencantumkan nama narasumber dengan menambahkan catatan
“pembicaraan langsung” (personal communication) beserta keterangan

waktu wawancara (tanggal, bulan, tahun).

Penyajian Tabel, Bagan/Diagram, Gambar/Foto/Peta

Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta diletakkan secara simetris (centering),

diberi nomor dan judul dengan huruf tebal ukuran 10 atau 11 pt;

Apabila tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta harus dibuat memanjang

(format landscape), nomor dan judul tabel, bagan/ diagram, gambar/foto/peta

diletakkan di halaman bagian kiri;
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3. Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta berjarak 2 (dua) spasi dengan teks
sebelum dan sesudahnya;

4. Tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta disajikan dalam 1 (satu) halaman tidak
boleh dipenggal. Dalam hal tabel, bagan/ diagram, gambar/foto/peta melebihi
ukuran kertas disajikan dalam kertas dengan ukuran yang sesuai;

5. Narasi/ keterangan/ data sumber tabel, bagan/diagram, gambar/foto/peta
dituliskan dengan spasi tunggal di bawah gambar secara simetris (centering);

6. Ukuran gambar (lebar dan tingginya) disesuaikan dengan ukuran kertas tanpa
mengubah proporsi;

7. Skala pada grafik harus dibuat sedemikian rupa untuk mudahkan penambahan

keterangan secara interpolatif atau ekstrapolatif.

F. Bahasa yang Digunakan

1. Skripsi dan Tesis ditulis menggunakan Bahasa Indonesia ragam ilmiah;

2. Tata tulis dan tanda baca skripsi/tesis berbahasa Indonesia menggunakan ejaan
sesuai Ejaan Bahasa Indonesia yang Disempurnakan (EYD) versi V, tahun
2022. Pedoman EYD ini bisa diunduh melalui tautan berikut: Ejaan Yang

Disempurnakan V.

3. Jika skripsi ditulis dalam bahasa selain bahasa Indonesia, penulisannya
mengikuti aturan yang ditetapkan oleh program studi bersangkutan dengan
ketentuan sebagai berikut:

a. Program Studi Bahasa dan Sastra Arab (S-1 [wajib] dan S-2 [pilihan]) ditulis
dengan bahasa Arab fusha, dengan mengikuti kaidah bahasa yang baik dan
benar;

b. Program Studi Sastra Inggris ditulis dengan menggunakan bahasa Inggris.

G. Penulisan Nama
1. Nama orang atau penulis yang diacu dalam uraian ditulis tanpa gelar akademik

atau derajat kesarjanaan;
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Nama penulis dalam daftar pustaka dicantumkan lengkap, termasuk jika
penulis sebuah pustaka terdiri atas dua atau tiga orang. Jika penulis lebih dari
tiga orang, cukup ditulis penulis pertama ditambah dengan et. al. atau dkk.;

Nama narasumber yang wawancaranya dikutip harus ditulis lengkap.

Plagiat dan Sanksi

Plagiat adalah perbuatan secara sengaja atau tidak sengaja dalam memperoleh

atau mencoba memperoleh kredit atau nilai untuk suatu karya ilmiah dengan

mengutip sebagian atau seluruh karya dan/atau karya ilmiah pihak lain yang
diakui sebagai karya ilmiahnya tanpa menyatakan sumber secara tepat dan

memadai (Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 17 tahun 2010

tentang Pencegahan dan Penanggulangan Plagiat di Perguruan Tinggi);

Plagiat meliputi tetapi tidak terbatas pada:

a. Mengacu dan/atau mengutip istilah, kata-kata dan/atau kalimat, data
dan/atau informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber secara
memadai;

b. Mengacu dan/atau mengutip secara acak istilah, kata-kata dan/atau kalimat,
data dan/atau informasi dari suatu sumber tanpa menyebutkan sumber
secara memadai;

c. Menggunakan sumber gagasan, sumber, pendapat, pandangan, atau teori
tanpa menyebutkan sumber secara memadai;

d. Merumuskan dengan kata-kata dan/atau kalimat sendiri dari suatu sumber
tanpa menyebutkan sumber secara memadai;

e. Mengakui suatu karya ilmiah atau bagian karya ilmiah yang dihasilkan
dan/atau telah dipublikasikan oleh pihak lain sebagai karya ilmiahnya;

f. Mengajukan karya sendiri yang telah digunakan untuk mendapatkan gelar
dan/atau sudah dipublikasikan untuk skripsi.

Sanksi bagi mahasiswa yang terbukti melakukan plagiat, secara berurutan dari

yang paling ringan sampai yang paling berat, terdiri atas:

a. Teguran lisan;

b. Peringatan tertulis;
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c. Penundaan sebagian hak mahasiswa;
d. Pemberhentian dengan hormat dari status sebagai mahasiswa;
e. Pemberhentian dengan tidak hormat dari status sebagai mahasiswa;

f. Pembatalan ijazah apabila mahasiswa telah lulus dari program sarjana.

I.  Prosedur Cek Plagiasi Skripsi/Tesis

Bagi mahasiswa yang akan mendaftarkan munagasyah (ujian tugas akhir)
skripsi/tesis harus melakukan cek plagiasi terhadap draft tugas akhirnya melalui
aplikasi turnitin, dengan prosuder sebagai berikut:

1. Mengajukan permohonan cek plagiasi ke dosen pembimbing dengan
mengirimkan softfile pdf tugas akhir (skripsi/tesis) yang selanjutnya akan
diteruskan kepada pengelola turnitin Program studi masing-masing;

2. Hasil cek plagiasi, (Turnitin) kemiripian maksimal 25%, tanpa
mengikutsertakan daftar pustaka dalam sistem Turnitin. Khusus untuk
Program studi Sastra Inggris (SI) diberlakukan kemiripan maksimal 15%
dan Magister BSA maksimal 20%;

3. Setelah selesai cek plagiasi, pengelola Turnitin menyerahkan hasilnya
kepada dosen pembimbing tugas akhir. Apabila memenuhi syarat, dosen
pembimbing harap melakukan konfirmasi ke Kaprogram studi dengan
mengirimkan bukti screenshot hasil Turnitin via email ke program studi
masing-masing dengan subject: Tugas Akhir/Nama Mahasiswa/NIM/Nama
Dosen Pembimbing;

4. Apabila hasil cek plagiasi tidak memenuhi syarat, dosen pembimbing
menginformasikan kepada mahasiswa agar memperbaiki terlebih dahulu
draft tugas akhirnya (skripsi/tesis), sebelum melakukan proses pendaftaran

munagasyah, hingga syarat terpenuhi.
J. Hak dan Kewajiban Mahasiswa selama bimbingan Tugas Akhir

1. Mahasiswa wajib mengikuti arahan dan/atau bimbingan dosen pembimbing

serta mendiskusikan segala gagasannya kepada dosen pembimbing.
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2. Mahasiswa berhak mendapat kesempatan bimbingan minimal 5 (lima) kali
dan mengisi formulir kartu bimbingan tugas akhir (lihat lampiran 19), pada
kurun waktu maksimal 2 (dua) semester. Jika tidak selesai dalam kurun
waktu ini, mahasiswa diwajibkan mengganti judul dan dosen pembimbing
tugas akhir.

3. Dalam hal mahasiswa akan melakukan akselerasi penyelesaian tugas akhir,
mahasiswa berhak mendapat bimbingan minimal 2 (dua) kali dalam satu
bulan, dan jika tidak mendapat hak bimbingan ini selama 3 (tiga) kali
berturut-turut, mahasiswa bisa mengajukan keberatannya ke Program Studi
jika merasa dirugikan dengan menunjukkan bukti-bukti akurat.
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LAMPIRAN

Lampiran 1. Contoh Halaman Sampul
Lampiran 1.a. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Indonesia

PENGOLAHAN ARSIP DINAMIS IN-AKTIF
DI BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN
DAERAH (BAPPEDA) KABUPATEN BANTUL

SKRIPSI

Dizjukan kepada Fakultas Adab dan lmu Budaya Universitas Islam Negen
Sunan Kalyaga Yogyakarta untuk Memenuhi Syarat Memperoleh
Gelar Sarjana Strata Satu Ilmm Perpustakaan

Qi

STATE ISLAMIC UNIVERSITY

SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

oleh-

Fajar Zulryanh
17101040059

PROGRAM STUDI ILMU PERPUSTAKAAN
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2021
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Lampiran 1.b. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Indonesia (untuk
Program studi Sejarah dan Kebudayaan Islam, Program Studi Magister Sejarah dan
Peradaban Islam, dan Program Studi Magister Bahasa dan Sastra Arab)

MODERNISASI PADA MASYARAKAT ISLAM DI
KABUPATEN ADIKARTA TAHUN 1878-1937

STATE ISLAMIC UNIVERSITY

SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA

SKRIPSI
Diajukan Kepada Fakultas Adab dan Ilmu Budaya
UIN Sunan Kalijaga untuk Memenuhi Syarat Memperoleh Gelar
Sarjana Humaniora (S. Hum.)

Oleh:
Bima Yusuf Asfidavat
NIM: 16120048

PROGRAM STUDI SEJARAH KEBUDAY AAN ISLAM
FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
YOGYAKARTA
2021
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Lampiran 1.c. Contoh halaman sampul skripsi dalam bahasa Inggris (untuk
Program Studi Sastra Inggris)

AN APPRAISAL ANALYSIS OF JACINDA ARDERN'S SPEECH IN
EMBRACING MUSLIM COMMUNITY AFTER THE CHRISTCHURCH

MOSQUES TERRORISM ATTACK
A GRADUATING PAPER

Submitted in Partial Fulfillment of the Requirements for Gaining

the Bachelor Degree in English Department

[R5

5%
Seed]
QiJ
By:
Ajeng Kurnlasri Pritadew]

17101050061

ENGLISH DEPARTMENT
FACULTY OF ADAB AND CULTURAL SCIENCES
STATE ISLAMIC UNIVERSITY OF SUNAN KALUJAGA
YOGYAKARTA

2021
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Lampiran 1.d. Contoh halaman sampul skripsi/tesis dalam bahasa Arab
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Lampiran 2. Contoh Halaman Pengesahan

r KEMENTERIAN AGAMA
1_ \ UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN KALIJAGA
DID FAKULTAS ADAB DAN ILMU BUDAYA
JI Marsda Adisucipto Telp. (0274) 513949 Fax. (0274) 552883 Yogyakarta 55281

PENGESAHAN TUGAS AKHIR
Nomor : B-1967/Un.02/DA/PP.00.9/12/2021

Tugas Akhir dengan judul :Ayat-Ayat  Al-Qur'an dalam Majmu'ah al-Tazkirah (Kajian Interickstualitas Julia
Kristeva)

yang dipersiapkan dan disusun oleh:

Nama : AHMAD HIZKIL, S.S.
Nomor Induk Mahasiswa : 19201010020

Telah divjikan pada : Kamis, 23 Desember 2021
Nilai ujian Tugas Akhir tA-

dinyatakan telah diterima oleh Fakultas Adab dan Ilmu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

TIM UNIAN TUGAS AKHIR

Dr. Moh. Wakhid Hidayat, S.S., M.A.
SIGNED

Dr. Ridwan, S.Ag. M.Hum.

_-:_ SIGNED SIGNED

& UIN Sunan Kalijuga
f Dekan Fakultas Adab dan [lmu Budaya

Dr. Muhammad Wildan, M.A.
RAAFDES:  SIGNED
Valid 1D: 61c4383597bas

12 28/12/2021
iii
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Lampiran 3. Contoh Surat Pernyataan Keaslian Skripsi/Tesis
(Bahasa Menyesuaikan Bahasa Penulisan Skripsi/Tesis)

SURAT PERNYATAAN KEASLIAN

Assalamu "alaikum Wr. Wb
Yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama : Fajar Zuliyanti
NIM : 17101040059
Program Studi : llmu Perpustakaan
Fakultas : Adab dan llmu Budaya

menyatakan bahwa skripsi yang berjudul “Pengolahan Arsip Dinamis Inaktif di
Badan Perencanaan Pembengunan Dsemh (BAPPEDA) Kabupaten Bantul®
adalah hasil dari pemikiran peneliti sendiri bukan dan hasil plagiasi dari karya
orang lain, kecuali pada bagian terteatu yang peneliti gunakan sebagai bahan
rujukan dan telah dikutip sesuai dengan kaidah ilmizh dan tercantum pada dafiar
pustaka, Apabila di kemudian hari terbukti merupakan plagiat den hasil karya
orang lain, maka segala tanggungjawab ada pada pencliti sendiri,

Demikian surat peryataan ini dibuat dan dapat digunakan sebagaimana
mestinya.
Wassalamu ‘alaikum Wr. Wb
Yogyakarta, 10 Maret 2021

. I(y {#3 Yang menyatakan,

| w

Fajar Zuliyoanti
17101040059
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Lampiran 4. Contoh Halaman Kata Pengantar
(Bahasa Menyesuaikan Bahasa Pengantar Penulisan Skripsi/Tesis)

EATA PENGANTAR

Assalanmmalakun WrWh

Alhamdulhillabwrobal alanin, segala pup dan syukur sayva panjatkan atas
kehadwat Allah SWT yang felah membenkan rahmat dan hidayah-Nya kepada
kita semmua. Shalawat serfa salam semoga selalu tercwrahkan kepada hmjungan
Mah Agung Muhammad SAW, beserta para keluarga, para sahabat, dan umatnya

vang selaln setia dalam mengikuh sumnzh Bebian, Azmim.

Dalam penyusunan dan penvelesaian sknipsi vang begjudul “Pengolahan
Arsip In-Akhf di Badan Perencanaan Pembangmuman Daerah (BAPFEDA)
Esbupaten Bantul” im fidak terlepas dan bantuan dan dukungan berbagai pihak
balk dalam dukungan moril, materil maupun spioitual. Uniuk itu dalam
kesempatan im penehifi mengucapkan terumakasih kepada -

1. Dr. Mubammad Wildan, M.A ., selabu Dekan Fakultas Adab dan T

Budava, UIN Sunan Kalyaga Yogyakarta
2. DrMNurdin Laugn, SAg, 55, MA selaku Eetua Program Jomsan Ioom

Perpustakaan.

3.  Dr Tafnklmddin, 5Ag MPd, selaku Dosen Penasihat Akademik vang
telah memberikan arahan dan bombmgan.
4 Marwryah, 5 Az, 55 ., MLIS. selaku Dosen Pembimbing Skinipsi yang

telah membenkan banvak masukan untuk skripsi ing.
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Penelifi mengucapkan tenimakaszih atas segala bantuan dan pada akhimyva
hanya Allah yang dapat membalas semma kebaikan yang telah di benkan kepada
penehin. Selam i penelifi sangat mengharapkan knbk dan saran yang
membangun dan pembaca untuk perbaikan di masa vang akan datang. Semoga
peneliian i dapat bermanfaat untuk perkembangan ibmu perpustakaan dan

kearsipan di Indonesia.

Wassalamm ' alakum Wr.Wh

Yogyakarta, Maret 2021

Penelin

]
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Lampiran 5. Contoh Halaman Daftar Isi
Lampiran 5.a. Contoh Halaman Daftar Isi dalam Bahasa Indonesia

DAFTAR ISI
HALAMAN JUDUL . oot ee e emsseesss e enee e i
NOTA DINAS Lttt et sttt ii
HALAMAN PENGESAHAN (oot smnae s s e ere e iii
SURAT PERNY ATAAN KEASLIAN L iv
O v
HALAMAN PERSEMBAHAN L..ooii et s e en e vi
INTIS AR .t ettt bt e e vii
N I viii
KATAPENGANTAR Lttt e ix
L Sl N S xii
DAFTAR TABEL ...ttt e smsaes s s e en e xvii
DAFTAR GAMBAR oottt xviii
BABT PENDAHULUAN ..o 1
1.1 Latar BelaKaANZ ..o s s s s s 1
1.2 Rumusan Masalah ... 5
1.3 Tujuan dan Kegunaan Penelitian ... ..o 5
1.3.1 Tujuan Penelitin ..o se s 5
1.3.2  Kegunaan Penelitian ... ]
1.4 HEPOTESIS -.vvcevceciereee e et e sssses s ss st s s st sns e en 6
1.5 Sistematika Pembahasan ... 7
BABII TINJAUAN PUSTAKA DAN LANDASAN TEORI....ccoociriniecnne 9

Xiii
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2.1 Tinauan PUSEAKA ......coccovii et et sttt s 9

22 Landasan Teori. ... s 14
2.2.1 EFBKTIVITAS oo s sesssm e e 14
222 Temu Kembali Informasi........ooooiice 14
2.23  Efektivitas Sistem Temu Kembali Informasi.........oooevviiriccoccecieene 17
224 PengindekSam ...o.ooooiiiiiii ettt 25
2,25 Kata Kunci PENCAMIAN ....ccooiiieirieer ettt 26
226 OPAC (Online Public Access Cat@logue) ..co.cooveeeoeieieieeeceiceceenenns 27
227 SLIMS (Senayan Library Integrated Managemen System) .......occcee... 31
228 Perpustakaan Umim ... e e e 35
BAB I METODE PENELITIAN o 39
31 Jenis Penelitian. ... 39
32 Subyek dan Obyek Penelitian ... 39
33 Populasi dan Sampel Penelitian. ..o 40
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Lampiran 5.b. Contoh Halaman Daftar Isi dalam Bahasa Arab
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Lampiran 6. Contoh Halaman Daftar Tabel

DAFTAR TABEL

Tabel 2.1 Persamazn dan perbedazn finjavan pustaka oo 14

Tabel 3.1 Pedoman WamWameala ... oo eemss e s senene S0

Tabel 4.1 Daftar staf di miang arsip. oo eeeremeaenene. L
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Lampiran 7. Contoh Halaman Daftar Gambar/Foto/Peta

DAFTAR GAMBAR
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Lampiran 8. Contoh Halaman Daftar Singkatan/Lambang/Simbol

DAFTAR SINGKATAN

BSOAS  : Bulletin of the School of Oriental and Afiican Studi

DI : Der Islam

EI : Encyclopedia of Islam

IC : Islamic Culture

ISS : Jowrnal of Semitic Studies

Masyumi : Majelis Syura Muslimin Indonesia

MEQ : Muslim Education Querterly
MW : Muslim Word
PBB : Perserikatan Bangsa-bangsa
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Lampiran 9. Contoh Halaman Daftar Lampiran

DAFTAR LAMPIRAN

Lampiran 1 Surat Penetapan Pembimbing . ......ooooeecececceeee e B
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Lampiran 8 Contoh Non Avsip .. 113
Lampiran & Dokumentasi Foto. ..o e L1

i
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Lampiran 10. Contoh Halaman Pedoman Transliterasi

PEDOMAN TRANSLITERASI

Pedoman Transliterasi Arab Latin yang merupakan hasil
keputusan bersama (SKB) Menteri Agama dan Menteri Pendidikan dan
Kebudayaan R.I. Nomor: 158 Tahun 1987 dan Nomor: 0543b/U/1987.

1. Konsonan
Daftar huruf bahasa Arab dan transliterasinya ke dalam huruf
Latin dapat dilihat pada halaman berikut:

Huruf arab Nama Huruf latin Nama
| Alif Tidak Tidak
dilambangkan dilambangkan
ot e B Be
& L T Te
& Sa g Es (dcpgan titik
diatas)
z Jim ] Jé
Ha Ha (dengan titik
c B diatas
> Kha Kh Ka dan Ha
4
5 P D De
Zal : Zet (dengan titik
> Z 2
diatas)
p R“ R Er
3 “al z Zet
o Sin S Es
% Syin
3 Sy Es dan ye
Sad Es (dengan titik di
e $ bawah)
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. Dad De (dengan titik di
S D bawal)
Ta T Te (dengan titik di
: bawah)
s Za Zet (dengan titik
+ % di bawah)
t. ‘Ain ‘ apostrof terbalik
'C Gain G Ge
b Fa F Ef
» f ;
8 e Q Qi
4 Kaf K Ka
J Lam L El
’ Mim M Em
O Hm N En
p Wau w We
. e H Ha
. Hamzaly > Apostrof
13 Ya Y Ye

ditulis dengan tanda (°).

Hamzah (¢) yang terletak di awal kata mengikuti vokalnya tanpa

diberi tanda apa pun. Jika ia terletak di tengah atau di akhir, maka

Xi
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2. Vokal
Vokal bahasa Arab, seperti vokal bahasa Indonesia, terdiri atas
vokal tunggal atau monoftong dan vokal rangkap atau diftong.
Vokal tunggal bahasa Arab yang lambangnya berupa tanda atau

harakat, transliterasinya sebagai berikut:

Tanda Nama Huruf latin Nama
| Fathah A A
! Kasral I I
! Danunah U U

Vokal rangkap bahasa Arab yang lambangnya berupa gabungan antara

harakat dan huruf, transliterasinya berupa gabungan huruf, yaitu:

Tanda Nama Huruf latin Nama
& Fatlhah dan ya Ai Adanl
» Fathah dan Au AdanU
wau
Contoh:
a3l : kaifa Js»  : haula
3. Maddah

Maddal atau vokal panjang yang lambangnya berupa harkat dan

huruf, transliterasinya berupa huruf dan tanda, yaitu:

Harkat dan Huruf Nama Huruf dan tanda Nama
[T o T fathaldan alif a adan garis di
atau ya atas

xii
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[T kasrali dan ya

i dan garis di
atas

s~ danunalh dan wauv u

u dan garis di
atas

Contoh:

e omata
=) :rama
d8  :gila
E¥ad @ yamutu

4. Tamarbutah

transliterasinya adalah [h].

Qi sy ¢ raudah al-atfal
Wil afumadinah al-fadilah

L& s al-hikmah

terpisah, maka ta marbutal itu ditransliterasikan dengan ha (h). Contoh:

Transliterasi untuk ta marbutali ada dua, yaitu: ta marbutal yang
hidup atau mendapat harkat fathah, kasrah, dan danunal, transliterasinya

adalah [t]. Sedangkan ta marbutalh yang mati atau mendapat harkat sukun,

Kalau pada kata yang berakhir dengan fa marbutal diikuti oleh

kata yang menggunakan kata sandang a/- serta bacaan kedua kata itu

xiii
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5. Syaddah (Tasydid)

Syaddal atau tasydid yang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan
dengan sebual tanda tasydid ( < ), dalam transliterasi ini dilambangkan
dengan perulangan huruf (konsonan ganda) yang diberi tanda syaddah..
Contoh:

L) @ rabbana
U35 : pajjaina

G2 al-hagq

4 . .
el al-hajy
i : nutima

t L

»e : ‘aduwwun

Jika huruf s ber-tasydid di akhir sebuah kata dan didahului oleh
huruf kasralh (—), maka ia ditransliterasi seperti huruf maddah ().
Contoh:

e :‘Ali (bukan ‘Aliyy atau ‘Aly)
(=& : ‘Arabi (bukan ‘Arabiyy atau ‘ Araby)
6. Kata Sandang
Kata sandang dalam sistem tulisan Arab dilambangkan dengan
huruf J\(alif lam ma‘arifah). Dalam pedoman transliterasi ini, kata sandang
ditransliterasi seperti biasa, al-, baik ketika ia diikuti oleh huruf syamsiah
maupun huruf qamariah. Kata sandang tidak mengikuti bunyi huruf
langsung yang mengikutinya. Kata sandang ditulis terpisah dari kata yang

mengikutinya dan dihubungkan dengan garis mendatar (-). Contohnya:

Xiv
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il : al-syamsu (bukan asy-syamsu)

8| gupl : al-zalzalal (az-zalzalal)
EHRET : al-falsafal
S : al-biladu

7. Hamzah

Aturan transliterasi huruf hamzah menjadi apostrof (’) hanya
berlaku bagi hamzah yang terletak di tengah dan akhir kata. Namun, bila
hamzah terletak di awal kata, ia tidak dilambangkan, karena dalam tulisan
Arab ia berupa alif. Contohnya:

O3 ¢ ta’muruna
el alnav’

¢ i syai'un
Sl umirtu

8. Penulisan Kata Arab yang Lazim digunakan dalam Bahasa Indonesia

Kata, istil ah atau kalimat Arab yang ditransliterasi adalah kata,
istilah atau kalimat yang belum dibakukan dalam bahasa Indonesia. Kata,
istilah atau kalimat yang sudah lazim dan menjadi bagian dari
pembendaharaan bahasa Indonesia, atau sudah sering ditulis dalam tulisan
bahasa Indonesia, tidak lagi ditulis menurut cara transliterasi di atas.
Misalnya kata A/-Qur’an (dari al-Qur’an), Sunnah, khusus dan wmum.
Namun, bila kata-kata tersebut menjadi bagian dari satu rangkaian teks

Arab, maka mereka harus ditransliterasi secara utul. Contoh:

XV
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Fi Zilal al-Qur’an
Al-Sunnal qabl al-tadwin
Al-‘Ibarat bi ‘umum al-latz la bi khusus al-sabab

9. Lafz al-Jalalah (&)

Kata “Allah”yang didahului partikel seperti huruf jarr dan huruf
lainnya atau berkedudukan sebagai mudaf ilail (frasa nominal), ditransli-
terasi tanpa huruf hamzah. Contoh:

4y dinullah 4 billah
Adapun ta marbutah di akhir kata yang disandarkan kepada /afz al-
Jalalal, ditransliterasi dengan huruf [#]. Contoh:
et aniid hum f7 rahmatillah
10. Huruf Kapital

Walau sistem tulisan Arab tidak mengenal huruf kapital (AZ/
Caps), dalam transliterasinya huruf-huruf tersebut dikenai ketentuan
tentang penggunaan huruf kapital berdasarkan pedoman ejaan Bahasa
Indonesia yang berlaku (EYD). Huruf kapital, misalnya, digunakan untuk
menuliskan huruf awal nama diri (orang, tempat, bulan) dan huruf
pertama pada permulaan kalimat. Bila nama diri didahului oleh kata
sandang (al-), maka yang ditulis dengan huruf kapital tetap huruf awal
nama diri tersebut, bukan huruf awal kata sandangnya. Jika terletak pada
awal kalimat, maka huruf A dari kata sandang tersebut menggunakan

huruf kapital (Al-). Ketentuan yang sama juga berlaku untuk huruf awal

Xvi
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dari judul referensi yang didahului oleh kata sandang al-, baik ketika ia
ditulis dalam teks maupun dalam catatan rujukan (CK, DP, CDK, dan
DR). Contoh:
Wa ma Mulammadun illa rasul
Inna awwala baitin wudi‘a linnasi lallazi bi Bakkata mubarakan
_ Syaluu Ramadan al-lazi unzila fil al-Qur’an
Nasgir al-Din al-Tusi
Abu Nasr al-Farabi
Al-Gazali

Al-Mungiz min al-Dalal

xvii

48 | Fakultas Adab dan limu Budaya UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta



Lampiran 11. Contoh Halaman Intisari/Abstrak
Lampiran 11.a. Contoh Intisari dalam Bahasa Indonesia

Konstruksi Identitas Budaya Imigran Pakistan Muslim Dalam

Tokoh-Tokoh The Domestic Crusaders Wajahat Ali

Oleh: Tri Ayu Widyaningsih
ABSTRAK

Memahami identitas budaya seseorang adalah suatu yang penting karena
hal itu dapat membantu memperjelas keberadaan seseorang sebagai individu dan
sebagai bagian dari sebuah kelompok. Tetapi bagi para imigran mempertahankan
identitas dapat menjadi suatu hal yang sulit. Hal ini terjadi pada Imigran Pakistan
Muslim setelah terjadinya serangan 9/11, dan hal ini disampaikan dalam naskah
drama The Domestic Crusaders oleh Wajahat Ali. Penelitian ini ditujukan untuk
menganalisis kontruksi identitas budaya imigran Muslim Pakistan seperti yang
digambarkan dalam naskah drama. Penelitian ini juga menggunakan konsep Hall
tentang identitas budaya dan diaspora untuk mengetahui bagaimana pembentukan
identitas budaya dalam ranah diaspora. Penelitian ini adalah penelitian kualitatif
di mana peneliti mengeksplorasi, memahami dan menafsirkan fenomena sosial
dalam lingkungan aslinya untuk mendapatkan hasil peneliatian. Berdasarkan
analisis, ditemukan bahwa identitas budaya dari anggota keluarga imigran Muslim
Pakistan bervariasi dan mengalami perubahan yang terus-menerus ketika mereka
beradaptasi dengan kekuatan dominan di dalam sebuah komunitas. Saat generasi
tua memiliki kecenderungan untuk tunduk tanpa perlawanan pada kekuatan yang
dominan, generasi muda mencoba untuk beradaptasi tanpa menjadi subjek
kekuatan yang dominan. Semua anggota cenderung berasimilasi dengan budaya
Amerika, tetapi perlakuan orang kulit putih Amerika terhadap mereka setelah
kejadian 9/11 telah membuat mereka bimbang dan kembali mempertanyakan rasa
memiliki mereka. Perubahan terjadi sebagai cara untuk beradaptasi dengan

kekuatan dominan di masyarakat.

Kata Kunci: The Domestic Crusaders, Imigran Pakistan, Identitas Budaya ,

Stuart Hall

vi

Pedoman Penulisan Skripsi dan Tesis 2022 | 49



Lampiran 11.b. Contoh Intisari (abstract) dalam Bahasa Inggris

Cultural Identity Construction of Pakistani Muslim Diaspora as

Seen in Wajahat Ali’s The Domestic Crusaders

By: Tri Ayu Widyaningsih
ABSTRACT

Understanding one’s cultural identity is important as it helps clarify one’s
existence as an individual and as part of a group. However, retaining one’s
identity can be dilemmatic for the immigrants. This problem happens to Pakistani
Muslim diaspora in the aftermath of 9/11, and this problem is captured in a drama
script The Domestic Crusaders by Wajahat Ali. This research is intended to
analyze the cultural identity construction of Pakistani Muslim diaspora as
portrayed in this literary work by using Hall’s concept of cultural identity and
diaspora to understand how cultural identity is constructed in diaspora experience.
This is qualitative research in which the writer is deeply exploring, understanding
and interpreting social phenomena within its natural setting to get the result.
Based on the analysis of the drama script, it is found that the cultural identity of
the Pakistani Muslim immigrant family members vary and experience constant
changes as they are adapting to the dominant power inside the community. While
the older generation has a tendency to be subjected without force to the dominant
power, the younger generation ftries to adapt without being subjected to the
dominant power. All of them are more likely to assimilate to American culture,
but the white American’s treatment towards them following 9/11 has made them
revisit and question their sense of belonging. The changes that happen can be

viewed as their ways to adapt to the dominant power in the community.

Keywords: The Domestic Crusaders, Pakistani Diaspora, Cultural Identity,

Stuart Hall
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Lampiran 11.c. Contoh Intisari (%:,»3') dalam Bahasa Arab
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Lampiran 12. Contoh Penulisan Halaman Daftar Rujukan
Lampiran 12.a. Contoh Penulisan Halaman Daftar Rujukan Model Chicago Manual
Style 17" Edition dalam Bahasa Indonesia/Inggris

DAFTAR PUSTAKA

Buku

Fadillah, Akhmad Saufi dan Hasmi. Sejarah Peradaban Islam. Yogyakarta: Deepublish, 2015.

Saleh, Qasim a [brahim dan Muhammad A. Buku Pintar Sejarah Islam. Jakarta: Serambi Ilmu
Semesta, 2014.

Jurnal

Mazaya, Viky. “Kesetaraan Gender dalam Perspekiif Sejarah Islam.” Sawwa: Jurnal Studi
Grender 9, no. 2 (21 April 2014): 323—44. https://doi.org/10.21580/sa.v9i2.639.

Suparno, Darsita, Ulil Abshar, M. Wildan, dan Tri Pujiati. “Sound Correspondences of Modern
Standard Arabic Moroccan Arabic and Najdi Arabic.” Sunan Kalijaga: International
Journal  of Islamic  Civilization 3, no. 2 (1 September 2020): 27-50.
https://doi.org/10.14421/skijic.v3i2. 1905.

Syafrizal, Achmad. “Sejarah Islam Nusantara.” [slamuna: Jurnal Studi Islam 2, no. 2 (5
Desember 2015): 235-53. https://doi.org/10.19105/islamuna.v2i2.664.

Artikel Konferensi

Prabowo, Thoriq Tri, dan April Ramos Manabat. “Gethok Tular, Traditional Knowledge
Preservation Method: Opportunities and Challenges.” Dalam Proceedings of Adab-
International Conference on information and Cultural Sciences, 1:45-54. Yogyakarta:
Faculty of Adab and Cultural Sciences UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, 2019.
https://digilib.uin-suka.ac.id/id/eprint/37732/.

Skripsi/ Tesis/Disertasi

Hidayah, Anis Nur. “Kebijakan Keagamaan pada Masa Pemerintahan Muammar Qadhafi di
Libya Tahun 1969-1985 M.” Skripsi, UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, 2020.
https://digilib.uin-suka_ac.id/id/eprint/42097/.

Hana, Muhamad Yusrul. “Persaingan Dagang dan Konflik Sosial Muslim Jawa dengan
Tionghoa di Kudus, 1917-1920 M.” Tesis, UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, 2019.
https://digilib.uin-suka.ac.id/id/eprint/40769/.

Hermawan, Ahmad. “Pandangan Muhammad Rasyid Rida Terhadap Nasrani dalam Tafsir Al-
Manar.” Disertasi, UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, 2020. https:/digilib.uin-
suka.ac.id/id'eprint/41119/.

Situs Web

Hanggoro, Hendaru Tri. “Manuskrip-manuskrip tentang Pandemi di Dunia Islam.” Historia -
Majalah  Sejarah  Populer  Pertama di  Indonesia, 29  Juni  2021.
https:/historia.id/sains/articles/manuskrip-manuskrip-tentang-pandemi-di-dunia-
islam-v29L 1.

Sejarah dan Kebudayaan Islam. “Peran Perempuan dalam Lintasan Sejarah Islam Nusantara.”
Sejarah dan Kebudayaan Islam UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. Diakses 11 Agustus
2021. http://ski.vin-suka.ac.id/id/berita/detail/3000/peran-perempuan-dalam-lintasan-
sejarah-islam-nusantara.
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Lampiran 12.b. Contoh Penulisan Halaman Daftar Rujukan Model Chicago
Manual Style 17" Edition dalam Bahasa Arab
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Barakat, Halim. The Arab World: Society, Culture, and State. Berkeley: University of
California Press, \aar.
Booth, Marilyn. "Zaynab Fawwaz’s Feminist Locutions". Journal of Arabic Literature
oF, W=ry (Yo ¥\ (Jexl V1) Y sae hittpsi//doi.org/y v ar veve iex-y Yrey e,
Harahap, Amril Hidayat. "Analisis Sosiologi Sastra pada Syair al-Hikmah Karya Zuhair
bin Abi Sulma". Skripsi, Universitas Sumatera Utara, v. . A.
Hourani, Albert Habib. Pemikiran Liberal di Dunia Arab. 3~; Suparno, Dahrits Setiawan,
s Isom Hilmi. Bandung: Mizan Media Utama, v. . <.

Kamil, Sukron. Teori Kritik Sastra Arab: Klasik dan Modern. Jakarta: Rajawali Pers,
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Lampiran 14. Contoh Penomoran Tabel, Bagan/Diagram, Gambar/Foto

pengelolaan arsip dinamis akhf sedangkan dalam penelihian m membzhas tentang

pengolahan arap dinamas in aktf. Persamaan terletak pada metode penaliban

Tabel 1.1
Persamaan dan Perbedaan Tinjanan Pustaka

Mo Tudnl Derbedazn Persamaan Pﬁm

1 “Evaluasi Manajemen Obijek Topik Fokus ke
Arsip Dinamis In akiif Penelitian pembahasan pengolahan arsip
pada Bagian EKeusngan Metodologi dinamis in akif
di Eantor Biro penelitian
Administrasi Unmm Fokus
dan Eenangan penelitian
Universitas Islam Wakm dsn
Megeri Sunan Kalijaga tempat
Yogyakarma  (Ditinjan peneliian
dari Pedoman Penataan
Eearsipan di
Lingkungan
Eemenag)™.

Rizky Medina
Trwanyani (2017)

2 Pengolshan Arsip Tempat den 1. Metode Pengolahan arsip
Dinamis In aktif dalam waki Penelitian untuk upaya temu
Upaya Mendukung peneliian 2. Chjek kembali arsip
Layanan Informasi di Fokus Penelitian vang dilakukan di
Dinas Parpustakaan Penslitian Badan
dan Arsip Esbupaten Perencanazn
Batang™ Pambangunan

Dizerzh
Tagna Nia Amm yang
begjudul (2019)

3 “Pengelolasn Arsip Tempat dan 1. Metode Pengolahan arsip
Dinamis Aktif dalam wakm Penelitian dinamis in aktif
Mendukunz Pelayanan penelifian untuk upaya tenm
Informasi | Studi Ohjek kembali arsip
Fazus di SME Megen penelifian
2 Semarang).”

Laly Andriani
Pangestut (2020}
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Lampiran 15. Contoh Penulisan Kutipan Model Bodynote
Lampiran 15.a. Contoh kutipan tidak langsung dalam Bahasa Indonesia

BABI
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang
Setap mstans pemenntah maupun swasta past melakukan kegatan
admanistrasi. Kematan adoumstas i skan menciptakan sebuah dokumen untuk
kepentinpan sebuwah orgamsasi. Dolumen m dapat dimmmakan sebazai bukt
perkembangan orgamsasi sehingga perlu dilakukan pengelolaan vang bak
Pem:tpman dokumen m akan semakin memingkat
sefiap wakhmyva sehinpra membuat volime dokumen atau arsip akan semakin
bertambah Bertambabnya arsip maka diperlukan pengolahan ar=ip vang tepat.
Apabila arsip tidak dikelols maka arsip tersebut tidak akan memiblk mla guna,
sehingga arsip hanva sebuzh twmpukan kertzs yang tidak dapat membenkan
mformas dengan cepat dan tepatala]: satu sumber
mformaz vang dapat menunjang kepiatan adovnistrasi adalah berupa bukt tertuli=
dalam benfuk berkas vang dibasilkan dani kegiatan dalam swatu lembaga /
orgamisasi / Instansl atau yang senng disebut dengan arsip. Sebagal rekaman
mformas dan seluwuh kematan vang dilakukan oleh suatu lembaga, arsip bukan
hanya benipa hazl dan kegiatan lembaga‘imstitus), nawmn arsip juga berperan

sebazal pedoman dalam melskukan kematan vang dilakukan oleh instras dan

Undang-Undang Mo 43 tahun 2009 pasal | tentang Eearsipan menjelaskan

arsip adalah rekaman keziatan atau penisttwa dalam berbagzal bentuk dan media

sesual dengan adanya perkembanzan teknolom mmformas dan komamkasi vang
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4 Mampu berkommmkaz dengan baikk dan mampu membenkan mformasi
vang relevan tentang objek penshitian.
Mereka vang bersedia untuk menjad mforman.

:_JI

Berdasarkan kntena mforman diatas maka vang akan menjadi mforman
dalam penehtian 1m adalah dua arsipans dan salah satm pegawa di bagian unnm
dan kepegawalan. Alazan mengambil mfooman tersebut adalah karena & Bappeda
hanya terdapat dua arsipans atau hanva ada dua orang vang berkaitan langsung
denpan penpolahan arsip, sedangkan mforman yvang mempzkan salah sam
pegawal di bagan umum dan kepegawaian, duhimya adalah yang mengelola arsip
sebelum adanya arsipans vang baru sehinga pemah berkecimpung di dalany prosas
pengolahan arap dimams in akaf
3.6 Instrumen Pensliian

Instrumen pepelitian adalah suatu alat yang digumakan mengukwr fenomena

alam dan sosial vang diamat oleh penehfi (Sugivono, 2009b, hlm 2220

Sementara im.lmenm:r Ankunto (2014, kbm 193}Ii.u5111|1:|:|.n=_rn penelifian meru

pakan alat bantu vang dipihh dan digunakan oleh penelin dalam kegiatan
menpumpulkan  sehingpa kepatan tersebut menjadi sistematis dan bisa lebah
mudah denpan adanva instnumen penelifian. Pemeliti kualtanf dizebut jugza
sebagal human msorument. Penshii dalam kualitatif berfimgz menetapkan fokus
penelitan, memilih mforman sebagal sumber data, melakukan pensumpulan data |
memnla kualitas data, analisis data, menafsorkan data dan memben kestmpulan
atas temuznnyva (Sugyono, 2009z, him. 60). Sehingra & dalam penebifian 1

fidak mengzunakan mstumen vang standar zkan tefapl penelih  berimdak
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2.1.1 English Phonetic

Phonetic is the study of sound segments that is independent from the

influence of meaning or context. |Davenport and Hannahs (2005, 2)| stated that

phonetics deals with speech sound themselves., how they are made (articulatory
phonetics), how they are perceived (auditory phonetics), and the physics involved
(acoustics phonetics). The articulatory phonetics relates closely with some

aspects, those are:

A. Vocal Organ

Vocal organs are all the organs that are involved in producing speech

sounds. All speech sounds are produced from these organs. It happens when air

streams out from lungs into vocal tracts| (Davenport and Hannahs, 2005, p. 8).

The vocal tracts are as seen below:

Nasal cavity

Alveolgr s
Ridge Uvul
Lips L Uvula
Teeth - Tongue
L Pharynx
7y 1o e A Vocal cords

“~Epiglottis

Figure 1. Vocal Organ

The vocal organs are divided into two parts, upper and lower parts

(Fauziah, 2011, p. 5). rl'hose parts are:
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Lampiran 16.a. Contoh kutipan menggunakan catatan kaki/foot note dalam Bahasa

Indonesia

BAEBI

PENDAHULUAN

A, Latar Belakang Mazalah

Orgamisasi mernipakan kompulan dan beberapa individu vang
diorganisr unfuk mencapa tupuan tertentu. Perpustakaan juga merupakan
sebuah orgamsas: vang memibk pustakawan, kermdian diorgamisir dengan
harapan bisa mencapal tupuanmya. Tujuan utama dan berdivinya perpustakaan
adalak menyedizkan akses mformasi kepada pemmstaka ! Perpustakaan
didefimsikan sebagan sebuah ruanzan baglan dan mangan atan gedung vang
digunakan untuk menyimpan buku dan terbitan lainmya secara sistemahs
mmtuk kemmdizn dilayankan kepada penmstaka * Dan kedua permyataan di
atas bisa dipaharm bahwa perpustzkaan memipakan sebuzh orgamisasi vang
berorientasi pada pelayanan mformas.

Pelayanan vanmg dibenkan perpustakaan adalah pelavanan vang
bersifat nonprofit oriented, ariinya perpustakaan tidak bertujuan memperoleh
keuntunzan komersial atas pelavanan vang diberikan tersebut.® Meskipun
pelayanannya bersifat nomprofit oriemfed, perpustzkaan harus mampu

membenkan pelayanan mformasi yang bak kepada pemmstakamya.

! Purwono, Prafesi Pustokmem Menghadaps Tensangan Perubahan, (Yogyakarta: Graha
Tmu, 2013), hlm. 140,

? Sulistyo-Basuki, Pengantar Omyu Perputtobram, (Jakarta: Gramedis Pustaka Utama,
1981}, him. 3.

1 Ihid.
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Arab

Je¥ o
daudll
Coul il
LSy Mg By 3 pend A o ad) 8 L3 e 4 LS Y1 Ll
o sl 3 pglar 5 S ads 0Y bsdd "Of" ST s 38 Slis O SO S8
SO s

Wl SO )6 3 3 TSy ol deogl LSy al) A g gl ol 3 g ) AT O

] 3

g s il G e OF 5t ) 0 3 Ragdll 15 G L pdlads oWl g> 3

A op g, (rall ) 0 Ol ey, (al) k). OF b a2y JULy
b 53" (Al Ll ) L bidase A OF S mod L (RpkE YL Bkl AR Ll
(Regastl)... dlin & @l JU (AR G L 0dbe DLl 22y (L) Ll 5 (BLJ)).

4

oAV E gUae M YOS 3 el ey T gl ilaaaay (5Kl A

LRI R ANt YV RN PRSP N S U071/ ey
* Sukron Kamil, Teori Kritik Sastra Arab: Klasik dan Modern (Jakanta: Rajawali Pers, Y+ %), £,
" Halim Barakat, The Arab World: Society. Culture, and State (Berkeley: University of California
Press, Y 44Y), vy
* Albert Habib Hourani, Pemikiran Liberal di Dunia Arab, %5 Suparno, Dahrits Setiawan, 3 Isom
Hilmi (Bandung: Mizan Media Utama, Y. . ¢), £\1
o0y amabis g ool o8 id J5°
" Barakat, The Arab world, \+ .
" Marilyn Booth, "Zaynab Fawwaz’s Feminist Locutions", Journal of Arabic Literature >Y, Y\ sie

vy (Yo ¥y (e V1), https://doiorg/y N T VoV L TEX=A Y €A

348 4 G eian 3oyl ) Yl otadl BN 3 Al 1 Aadk dm b ae § Likaan T S et

B R o ;(v.n)( YooY C‘-"J)‘M\

sil) (sl 2SO AolE 2hys) pite oy !l ) Bl 2l 3 iy 0 el el gl
20 (1T S Ol Aneld 23 lally Y1 A G SeSs
" Amril Hidayat Harahap, "Analisis Sosiologi Sastra pada Syair al-Hikmah Karya Zuhair bin Abi
Sulma" (Skripsi, Medan, Universitas Sumatera Utara, Y+ +4A), ¥+,
SAL(VA2A 6 b A jeias e A, daeladl 080 L Lt Oal O,
B 5 ol e olall gl el 3 el g Al G el 501y dghly el e ) s
AN LYY i sasyl wids Saiol)
AV (V38,0 dadae 1 ae) 4l g el ¥ B bl e sy Syl an'T
A (VRAY S Ba 200 13al) mlese 5 557 Al F i 2
RRTAPUSCIN S5 SRS (R VL WU SRV E S I W PR W

https://gate.ahram org.eg/News/yaa1 Y. .aspx.
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DAFTAR RIWAYAT HIDUTP?

MNama

Tempat/Tgl Lahir

Alamat Lenghkap Asal - JL BT/ EW, Desa,/kelurahan,
Eecamatan, Kabupaten, Provinsi, Kode pos.

Telpon Rumah

Alamat di Jogjakarta

MNo. HP

E-mail

COrang Tua

Bapak

Pekerjaan

Tbu

Pekerjaan :

Pendidikan Formal : TE/RA talnm hulus
sDy/nI talnm halus
SMP/MTs  talnm hulus
ShA /S SMVE MA tahun lulus

Pendidikan Informal : Pondok Pesantren  tahmm s/ d talhnm
Lembaga Kursus  tahun s/d tahun

Forum Imiah / Diskusi/ Seminar:
Nama Kegiatan Fornum,/ seminar, kedudukan
dalam Forum,/ seminar, tahun

Prestasi/Penghargaan : Lembaga Pemberi Penghargaan, Bidang
Penghargaan, Tahun
Earya Tulis (Buku, Artikel, dll): Tudul, Penerbit, Talnm

Yogyakarta, Tgl-Bulan-Talum
Pas photo Hormat Sava

3 X4

tanda tangan & nama terang
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KARTU BIMBINGAN SKRIPSI/TESIS

Nama mahasiswa

NIM

Pembimbing

Judul

Fakultas :
Jurusan/Program Studi :

No.

Tanggal Konsultasi ke

Materi Bimbingan

Tanda tangan

Pembimbing

Yogyakarta, ........coeeeveeeeennniennnnnns

Pembimbing

NIP
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Volume 11, No. 1, Juni 2022, 1-15

[ DOI: http://dx.doi.org/1 0.31314/ajamiy.11.1.1-15.2022

Ibn al-Mu’tazz dan Teori al-Badi’; Pemikiran Balagah dalam Kritik Sastra Arab

Mohammad Y usuf Setyawan“. Tatik Mariyatut Tasnimah™

"“Program Studi Magister Bahasa dan Sastra Arab, Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga
Yogyakarta. Indonesia.

b

Email: * mohammadsetyawan22(@ gmail.com " tatik080962 (@ gmail.com

Article Info ABSTRACT
This article aims to describe the contribution of Ibn al-Mu'tazz in the
Received: development of Arabic literary criticism. Through his book entitled al-

2022-03-15 Badl', Ibn al-Mu'tazz has succeeded in gathering the characteristics of the
new school of thought promoted by Abu Tammam. Ibn al-Mu'tazz wanted
to prove that the badi' arts that complied with Abu Tammam's poetry

Revised: were previously known to the Arabs and are often found in the Qur'an,

2022-05-10 hadith, the sayings of companions, and in both classical and new poetry.
According to Ibn al-Mu'tazz. badi’ art includes 5 types, namely isti‘arah,
tajnis, muthabagah, radd ajaz al-kalam ‘ala ma taqaddamaha, and al-

Accepted: madzhab al-kalami. Ibn al-Mu'tazz's contribution should be appreciated

2022-05-15 because for his services, the characteristics of the new school can be
ascertained, making it easier for Arab critics in the next generation to
make comparisons between the old school and the new school. As the
founder of badl’ knowledge, 1bn al-Mu'tazz has made balagah as a medium
in enriching literary criticism in his time.

Keywords: al-badi’; Ibn al-Mu'tazz; literary criticism
ABSTRAK

Artikel ini bertujuan untuk memaparkan kontribusi Ibn al-Mu'tazz dalam perkembangan
kritik sastra Arab. Melalui bukunya yang berjudul al-Badi’, Ibn al-Mu'tazz telah berhasil
menghimpun karakteristik mazhab baru yang diusung oleh Abu Tammam. Ibn al-Mu’tazz
ingin membuktikan bahwa seni-seni badi’ yang memenuhi syair Abu Tammam telah
dikenal sebelumnya oleh bangsa Arab dan banyak dijumpai di dalam Al-Qur’an, hadis,
perkataan sahabat, dan syair-syair baik klasik maupun baru. Menurut Ibn al-Mu’tazz, seni
badi’ meliputi 5 jenis, yaitu isti’arah, tajnis, muthabaqah, radd a’jaz al-kalam ‘ala ma
tagaddamaha, dan al-madzhab al-kalami. Kontribusi Ibn al-Mu'tazz ini patut diapresiasi
karena atas jasanya, karakteristik mazhab baru dapat dipastikan sehingga memudahkan
kritikus Arab pada generasi berikutnya untuk membuat perbandingan antara mazhab lama
dan mazhab baru. Sebagai peletak ilmu badi’, Ibn al-Mu’tazz telah menjadikan balagah
sebagai media dalam memperkaya kritik sastra pada zamannya.

KataKunci: al-badi’: Ibn al-Mu’tazz: kritik sastra
A. Pendshuluan

Kritik sastra merupakan seni mengkaji teks sastra dan memilahnya antara
yang baik dan yang buruk. Kritik sastra juga mengandung makna untuk

*A Jami Jumal Bahasa dan Sastra Arab Vol.11 No.l. Juni 2022
ISSN: 2252-9926 (Print), ISSN: 2657-2206 (Online)
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Jurnal Pustaka Budaya
Vol. 9 No 2, Juli 2022
PISSN: 2355-1186 | elSSN: 2442-7799

ABSTRAK

Tujuan dari penelitian ini adalah untuk mengetahui dan
mendeskripsikan  peran dari pojok baca dalam
menumbuhkan serta meningkatkan minat baca
masyarakat Dusun Ngrancah. Minat baca merupakan
suatu keinginan membaca atas dorongan dari dalam diri
sendiri. Minat baca tidak sama dengan kebiasaan
membaca akan tetapi, secara sederhana minat baca dapat
dikatakan sebagai potensi untuk membaca secara
sukarela. Penelitian ini menggunakan metode kualitatif
dengan objek penelitian adalah pojok baca yang terletak di
masjid  Al-Munir Dusun Ngrancah dan subjek
penelitiannya adalah anak usia produktif di Dusun
Ngrancah. Adapun teknik pengumpulan data yang
digunakan dalam penelitian ini adalah observasi,
wawamcara, dan dokumentasi. Data yang diperoleh secara
kualitatif menujukkan bahwa pojok baca di Masjid Al-
Munir mampu meningkatkan minat baca masyarakat
Dusun Ngrancah khususnya pada anak-anak usia 6-14
tahun. Hasil penelitian menjukkan bahwa pojok baca
Dusun MNgrancah memberikan beberapa peran sebagai
berikut: 1.) meningkatkan minat baca masyarakat, 2.)
meningkatkan semangat belajar anak-anak, 3.) menambah
wawasan dan ilmu pengetahuan bagi pembaca, 4.) mengisi
waktu luang masyarakat yang berkunjung di Masjid Al-
Munir, dan 5.) Sebagai fasilitas tempat membaca buku bagi
masyarakat.

ABSTRACT

The purpose of this study was to identify and describe the
role of the reading corner in growing and increasing the
reading interest of the people of Dusun Ngrancah. Interest
in reading is a desire to read on the impulse from within
oneself. Reading interest is not the same as reading habit,
however, simply reading interest can be said as the potential
to read voluntarily. This study wses a qualitative method
with the object of research is the reading corner located in
the Al-Munir mosque in Ngrancah Hamlet and the research
subjects are children of productive age in Ngrancah Hamlet.
The data collection techniques used in this study were
observation, interviews, and documentation. The data
obtained qualitatively shows that the reading corner at the
Al-Munir Mosque is able to increase the reading interest of
the people of Dusun Ngrancah, especially for children aged
6-14 years. The results of the study show that the reading
corner of Dusun Ngrancah provides several roles as follows:
1.) increasing public interest in reading, 2.]) increasing
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